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
 (style sheet) 


 manual of style

(style  (sty le  sheet) 
 manual)





 ( e d i t i n g ) 
 (orthography)  (spelling)  (reference)

  (g r a m m a r )  ( p u n c t u a t i o n ) 
 (chapterisation)  (abbreviations)

 (footnotes/endnotes)  (bibliography)

 (quotations)  (proof-reading) 






 (size)  (font) 




(printed area) 
 (binding) 

 (cutting) 




 (lay out) 


 (standardised)  (unified)


 










 (capital letter)  (m)  (p) 
upper case  (small letter)
(inverted  lower case 

 (brackets)  commas)




 (comma)  (square brackets)  

 (fullstop) 

(semicolon) 


(colon)




 





 




The 
 Chicago Manual of Style 




 

 (manual)






  










 The Oxford Manual of Style 
The 
Essential Handbook for All Writers, Editors and

Publishers


 New Oxford Style Manual 






 (Horace Hart)


  Hart's Rules 





   

http://www.atuh.org


 

  









 AP, APS, AMA 
 


   methodology 










New Oxford Dictionary for 
 Writers and Editors





N e w  O x f o r d 
 Spelling Dictionary 


 (variant spelling) 

(hyphen) 



















 Tangier 



 
 






  















 
 




 






 




 











 







  




















 






















 










  


  
  







 























  
  










21993  30 


 


  
 
  


  


  




  




    
31983 

  


  
  


  




  




  







  








  



  
    














 
 


  
 
  


    


  


  





  


  


    



  


  
  














    
 7   

  





 



 15 






 16 








  
 13 

















 
 








 








 3 







 2047 






 






 
 
















 2022  4
























 
        




 








 
 

  
 15 

  15 



 



  



 15 
 

 





  












 13

7  
  31 







 




 1938 
 

     


   25 
 202525



 






 
 








 
 

















 8 


 2025  6 
 7 

80 








 
 

 


 1975 





 1991 
 


 2005 


 2008 







 7 

      
  

  27 
    


  


  


  


  


    




    








 


     

  


  





  
  

  


  



  






  


  
  

  
    


  
















 8 

































  







 










 














































 


















































































 








 
  

 










 





 

  















  


 


B303, Aibani Classic, Captain Suresh Samant 

Marg, SV Road, Jogeshwari West, Mumbai 400102

E-mail khanzkr@gmail.com

Mobile: 9987173997

















 


462001  20
E-mail:arifazizbpl@rediffmail.com

Mob.09425673760


 3 

  


 5 






















 500




 300

1000/-  


200/-  
300/-   
700/-    
4500/-  
250/-  
700/-  
500/-  
300/-   1857

500/-   
200/-    

   
250/- 
600/-    
400/-  
300/-  
300/-  
900/-  
300/-  
500/-  
700/-  
400/-    
400/-   
500/-  
500/-  
700/-  
2400/-  
250/-  
300/-  
400/-  
900/-  
200/-  
350/-   
600/-  
300/-  
300/-  
360/-  
600/-  
200/-  

 
700/- 
500/-  

In This Live Desolation
500/-  (Autobiography of Akhtarul Iman)

1500/-   
500/-  
400/-  
250/-   
300/-  
900/-  
1000/-   



mailto:khanzkr@gmail.com
mailto:E-mail:arifazizbpl@rediffmail.com
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







 




 














 

   66 


  












  
   

 
     

        





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